
経費利用明細
１．交通費

利用日 行先 用件 金額 備考

円

円

円

円

円

円

円

２．コピー代

※レシート又は領収書を添付

利用日 資料名 部数 金額 備考

円

円

円

円

円

円

円

３．事務用品・その他

※レシート又は領収書を添付

利用日 物品名 用途 金額 備考

円

円

円

円

円

円

円

円

　　　年　　月　　日

上記金額を受領致しました。

班名：

氏名：

小　計　（１）

小　計　（２）

小　計　（３）

合計　（１）＋（２）＋（３）


